نمونه جلسه مجمع عمومی عادی در خصوص تغییر یا تمدید اعضاء هیأت مدیره 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
جلسه مجمع عمومی عادی شرکت ................................. (نسبی) درساعت ......... مورخ ......../..../......13 با حضور کلیه شرکاء بشرح ذیل:
1- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال 

2- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال

3- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال

در محل شرکت تشکیل سپس رسمیت جلسه با توجه به مقررات قانون تجارت و اساسنامه شرکت اعلام و بشرح ذیل تصمیم گرفته شد.

الف :درخصوص انتخاب اعضاء هیأت مدیره بحث و تبادل نظر بعمل آمد در نتیجه نامبردگان ذیل به عنوان اعضاء اصلی هیأت مدیره برای مدت .............. انتخاب گردیدند و با امضاء ذیل جلسه قبولی خود را اعلام نمودند:

1-آقای/خانم ...................................... 2- آقای/خانم ......................................  3- آقای/خانم ......................................

ب- هیأت مدیره فی المجلس تشکیل جلسه داده و در خصوص سمت ها و حق امضاء بشرح ذیل تصمیم گرفته شد:
1-آقای/خانم ......................................    فرزند ........................ به سمت رئیس هیأت مدیره 

2- آقای/خانم ......................................  فرزند ........................ به سمت نایب رئیس هیأت مدیره 
 3- آقای/خانم ...................................... فرزند ........................ به سمت مدیر عامل و عضو  هیأت مدیره  انتخاب گردیدند که مطابق با اساسنامه مورد عمل شرکت و قانون تجارت به وظایف قانونی خود عمل نمایند،همچنین کلیه اوراق و اسناد بهادار و رسمی و بانکی و تعهد آور و قراردادها،چکها،سفته ها و بروات به امضاء ........................................................... همراه با مهر شرکت و نامه های عادی و اداری به امضاء ............................................................ همراه با مهر شرکت معتبر می باشد. 
ج- مجمع به آقای ........................... (احد از شرکاء شرکت) با حق توکیل به غیر وکالت دادند که از طرف آنان تشریفات قانونی ثبت صورتجلسه را انجام دهد و در صورت لزوم دفاتر ثبت شرکتها را امضاء نماید.
________________________________________________________________________________

محل امضاء حاضرین جلسه 1-                                                        2-                                                             3- 

توجه: این فرم فقط نمونه است در موقع تنظیم صورتجلسه ضمن رعایت مقررات اساسنامه شرکت و قانون تجارت تذکرات جزءمتن جلسه نوشته نشود فقط رعایت گردد
تذکر1: ارائه آخرین روزنامه مربوط به آگهی های شرکت الزامی است.
تهیه و تنظیم :
سید اسداله سجادی
