نمونه جلسه مجمع عمومی فوق العاده در خصوص افزایش سرمایه  
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
جلسه مجمع عمومی فوق العاده شرکت ............... (تضامنی) درساعت ......مورخ ...../..../...13 با حضور کلیه شرکاء بشرح ذیل:
1- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال 

2- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال

3- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال

در محل شرکت تشکیل سپس رسمیت جلسه با توجه به مقررات قانون تجارت و اساسنامه شرکت اعلام ودر خصوص افزایش سرمایه بشرح ذیل تصمیم گرفته شد:

الف : آقای /خانم .................. فرزند ............... به شماره  ملی ................. و بشناسنامه شماره ....................... صادره از .................... متولد .....13 به آدرس .................................................................. کد پستی ................................ با پرداخت مبلغ .......................... ریال به صندوق شرکت به شرکت وارد و در ردیف شرکاء قرار گرفت. 
ب-آقای /خانم ............. (احد از شرکاء شرکت) با پرداخت مبلغ ............................ ریال به صندوق شرکت سهم الشرکه خود را از مبلغ ........................... ریال به مبلغ .............................. ریال افزایش داد. 
ج- درنتیجه مراتب فوق درسرمایه شرکت از مبلغ ............... ریال به مبلغ ..................... ریال افزایش یافت که  شرکاء ومقدارسهم الشرکه هر کدام بشرح ذیل میباشد. 
1- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال 

2- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال

3- آقای/خانم .......................................       بمقدار       ............... ریال
د- مجمع به آقای ........................... (احد از شرکاء شرکت) با حق توکیل به غیر وکالت دادند که از طرف آنان تشریفات قانونی ثبت صورتجلسه را انجام دهد و در صورت لزوم دفاتر ثبت شرکتها را امضاء نماید.
محل امضاء کلیه شرکاء 1-                                                        2-                                                             3- 
توجه: این فرم فقط نمونه است در موقع تنظیم صورتجلسه ضمن رعایت مقررات اساسنامه شرکت و قانون تجارت تذکرات جزءمتن جلسه نوشته نشود فقط رعایت گردد
تذکر1: ارائه آخرین روزنامه مربوط به آگهی های شرکت الزامی است.
تذکر2: چنانچه مورد تصمیم جلسه منحصراً بندالف باشد از نوشتن بند (ب ) خود داری شود  
تذکر3: چننانچه تصمیم جلسه افزایش  سهم الشرکه شرکاء یا یکی از شرکاء باشد بایستی طبق نمونه مندرج در بند(ب) اقدام نمود.
تذکر4: چنانچه در هنگام تنظیم جلسه کل موارد مندرج در بند های (الف و ب) مورد نظر باشد می توان همگی آنها را طبق نمونه فوق در یک جلسه تنظیم نمود و چنانچه هر تصمیم  به تنهائی در دستور جلسه باشد به شرح تذکرات 2 و3 متوان نوشت.
 تذکر5: تعداد افراد ذکر شده در صورتجلسه بصورت فرضی نوشته شده لذا چنانچه بیشتر یا کمتر باشد به ترتیب مندرج در فرم اضافه یا کسر گردد.
تهیه و تنظیم :
سید اسداله سجادی
